5. szamu Dékani utasitas

2020. november 12.

A 4. sz. Dékani utasitas november 12-én hatalyat veszti.

A Gazdasagtudomanyi Karon az oktatas 2020. november 9-t61 a digitalis tdvolléti oktatasra tért
at.

Az oktatas megvalositasanak menetét az 5. sz. Dékani utasitas 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az oktatds a kari honlapon kézzétett orarend alapjan valdésul meg a hallgatok személyes
jelenléte nélkiil.

Az egyetemi e-learning rendszer (https://elearning.unideb.hu/) hasznilata kotelezo
minden, a karunkon ebben a félévben futod kurzus esetében. Az aktualis tananyagot az ora elott
legkésdbb 24 oraval koteles az oktatd feltdlteni az e-learning rendszerbe az adott kurzushoz, a
hallgatok szamara elérheté modon.

A kovetelményrendszer, az oktatéi fogadoodra idOpontja feltdltésre keriilt az e-learning
rendszerbe szeptember 4-ig, ezek az adott kurzusnal a ,,Hivatalos informacié” meniipontban
megtalalhatok. A kdvetelményrendszer utdlag nem modosithato.

Levelez6 tagozat esetében a Tanulményi és Vizsgaszabalyzat el6irdsainak megfelelden az
adott kurzusbol az utolso konzultaciot kdvetd 2 hetet kovetden lehet vizsgaztatni online médon
a 2. szamu mellékletnek megfelelden.

A 2020/2021. tanév 1. félévében a szakmai gyakorlatok értékelését, a MAG Praktikum
Nonprofit Kft. elektronikus rendszerébe feltdltott dokumentumok alapjan, a szakvezetdk
végzik.

A hallgatd orai részvételének adminisztralasa minden esetben az e-learning rendszerben az
adott kurzus feliiletén, az oktato altal 1étrehozott jelenléti iv alkalmazasaval torténik. Levelezo
tagozat esetében 5 oras blokkokban sziikséges a jelenléti iv kitdltetése.

A B0Oszorményi uti campuson és Szolnok Campuson a Gazdasagtudomanyi Kar 4ltal hasznalt
¢piiletekben mindenki szamara (hallgato, oktatod, alkalmazott, kiils6 vendégek) a maszk
szabalyszerli viselése (orrot, szajat eltakarva) kotelezd. Kivételt képeznek azok az irodai
helyiségek, ahol egy személy dolgozik.

Amennyiben a Gazdasagtudomanyi Kar épiileteibe belépd személy nem rendelkezik maszkkal,
vagy nem szabalyszeriien viseli a maszkot, az épiiletbdl kikiildheto.

Ha a hallgatd egészségligyi allapotaban valtozas kovetkezik be, akkor a ,Jarvanyiigyi
nyilatkozat COVID-19 virusfertézéssel kapcsolatban™ c. kérvényt ajbol koteles kitdlteni 12
6rén beliil.



A hallgatok hianyzéasat a Tanulmanyi €s Vizsgaszabalyzat eldirasainak megfelelden kezeljik.
Javasoljuk a hallgatok szdmara, hogy 6rizzék meg a hivatalos igazolasokat a hianyzésaikrol, és
amennyiben a hidnyzasok szdma/aranya a félév végére tullépi a megengedett szintet, adjanak
be ezzel kapcsolatban a Neptun rendszeren keresztiil altalanos kérelmet, a kérelemhez az
igazolasokat csatoljak. Egyedileg fogjuk kezelni ezeket az eseteket.

A hallgatékkal valé folyamatos kapcsolattartasra a Gazdasagtudoméanyi Kar minden
kollégéjanak elektronikus forméban van lehetdsége, mely csatornakat az oktatok esetében az
adott targyak tematikaja tartalmazza az e-learning rendszerben. Az intézeti adminisztrativ
kollégakkal valo kapcsolattartas e-mailen vagy telefonon keresztiil valosithatdo meg.

A Tanulmanyi Osztadly munkatarsaival, Szolnokon az Oktatasszervezési Iroda tigyintézdivel,
az Oktatasi dékanhelyettessel és a Nemzetkozi tigyekért felelds dékanhelyettessel vald
kapcsolattartds személyes jelenlétet igényld ligyintézés esetén a Debreceni Egyetem e-
iddpontfoglalasi feliiletén keresztiil lefoglalt idOpontban lehetséges, minden mas esetben
telefonos vagy elektronikus (Neptun, e-mail) tigyintézésre van lehetdség.

A hallgatoi kérelmeket kizardlag a Neptun rendszeren keresztiil lehet beadni, kivéve a
kreditelismerési kérelmet. A kreditelismerési kérelem beaddsara vonatkozd szabalyokat a
Kreditatvitel a Gazdasagtudomanyi Karon c. eljarasi rend tartalmazza.

Azon teriiletekre, amelyre ez a Dékani utasitds nem tér ki, a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
eldirasai érvényesek.

Debrecen, 2020. november 11.

Dr. Pet6 Karoly s.k.
dékan



5. sz. Dékani utasitas 1. sz. melléklete

A tantermen kiviili digitalis oktatas megvaldsitasardl a 2020/2021. tanév I. félévében

A tantargyi célok nem valtoznak, a megvaldsitas modja viszont igen.

Az egyetemi e-learning rendszer (https://elearning.unideb.hu/) hasznalata tovabbra is
kotelez6 minden, a karunkon ebben a félévben futo kurzus esetében.

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

A tantermen Kkiviili digitalis oktatas az eredeti orarendi idopontban a Webex
rendszer, Webex regisztracioval nem rendelkezo oktatok esetén a Webinarium
(BBB) hasznalataval valosul meg.

Az orarendben jelzett minden id6pont, a kozép-eurdpai idészamitas (CET) szerinti
idépontot jelenti.

Az oktatok Debrecen képzési helyen a DE Boszorményi uti Campus épiileteiben,
Szolnok képzési helyen a Szolnok Campus épiiletében tartjak az orat, ez aldl kivételt
képez a levelez6 munkarendben torténé oktatas, illetve az az oktatd aki hatosagi
karanténban van, vagy arra kiilon dékani engedéllyel rendelkezik. Utobbi esetben a
gtk.dekan@econ.unideb.hu e-mail cimre kell elkiildeni az errdl sz616 igazolast. Akinek az
egészseégligyi allapota az oOratartast nem engedi és tappénzen van, annak a helyettesitését
az adott Intézetben meg kell oldani, 6rat emiatt mas idépontra nem lehet atszervezni.

A Webex hozzaféréssel rendelkez6 oktatok oraikat kivétel nélkiil a Webexen tartjak.
Az oktatok a Webex rendszerben ,,id0zitett oOratartas” formajaban vagy Webinarium
(BBB) segitségével kotelesek az orat €loben — amennyiben a hallgatoi 1étszam lehetévé
teszi —, megfeleld interaktivitas biztositasaval megtartani. A Webex rendszerben rogzitett
iddzitett oratartas linkjét vagy a Webinarium (BBB) elérhetdségét a tananyaggal egyiitt az
e-learningbe fel kell tolteni. A feltoltés az oktatd feladata.

A hallgatok a Webex feliileten kotelesek a Neptun tanulmanyi rendszerben rogzitett teljes
neviikon bejelentkezni.

A digitalis tantermen kiviili 6rdn a hallgatd szdmara a kamera és mikrofon hasznalata
kotelezo.

Nappali tagozaton a gyakorlati kurzus esetében a jelenlét csak kamera és mikrofon
hasznalata mellett elismert. Amennyiben a hallgaté ennek a feltételnek nem tesz eleget,
akkor az oktat6 koteles a hallgaté jelenlétét a rendszerben tordlni.

Nappali tagozaton, valamint az angol nyelvii képzés esetén az oktatdé az ordhoz vald
csatlakozas lehetOségét az ora 20. percében lezarja. Ezt kovetden a hallgatonak nincs
lehetésége csatlakozni az adott tandrahoz. Tavolléte hidnyzdsnak mindsiil. Levelez6
tagozat esetében a hallgatok az oOrarend szerinti iddintervallumban barmikor
csatlakozhatnak az 6rahoz.

10) Oktatoinknak kiépitett vezetékes internet kapcsolaton keresztiil kell az 6rakat tartani.
11) A hallgatoknak az eldadasokon, gyakorlaton és a szdmonkéréseken a hang €s kép rogzitése

tilos. A szabaly megszegése fegyelmi eljarast vonhat maga utan.



5. sz. Dékani utasitas 2. sz. melléklete

A Kkeresztféléves (0szi félévben) végzo hallgatok 1. félévi vizsgaidoszakara, a levelezos
hallgatok vizsgaidészakara és a félévkozi zarthelyi dolgozatok megiratdsdra vonatkozo,
illetve az alkalmazott szamonkérések megvalositasardl szolé intézkedések a 2020/2021.
tanév I. félévében

1.

A szdmonkérés az e-learning rendszer ¢s a Webex adta lehetdségek kihasznalasaval
torténhet. A vizsgaidészakban a vizsgakon vald részvétel feltétele a Neptun rendszerben
talalhat6 adatvédelmi nyilatkozat kérddiv formajaban valo megtétele.

A digitalis tavolléti oktatds keretében torténd vizsgédztatds soran a Debreceni Egyetem
Gazdasagtudomanyi Kar altal végzett adatkezelésekrdl szolo tdjékoztatoban foglaltak
alapjan a vizsgéakrol a Gazdasagtudomanyi Kar részérdl kép- és hangfelvételt rogzitése és
tarolasa valosul meg. A vizsgardl felvételt kizardlag a vizsgaztatd készit. A felvételek
taroldsa a vizsgaztatd szamitogépén torténik. A felvételeket a vizsgaiddszak végét koveto 2.
hét elteltével az oktatd tordlni koteles. A hallgatonak a vizsgdn hang és kép rogzitése,
valamint virtualis hattér hasznalata tilos. A szabaly megszegése fegyelmi eljarast von maga
utan.

Az oktatok Debrecen képzési helyen a DE Boszorményi uti Campus épiileteiben,
Szolnok képzési helyen a Szolnok Campus épiiletében tartézkodnak a vizsga ideje alatt,
ez alol kivételt jelent a levelez6 munkarendii hallgaték szombati vizsgaztatasa, illetve
azon oktatok vizsgaztatasi tevékenysége, akik hatosagi karanténban vannak, vagy arra
kiilon dékani engedéllyel rendelkeznek.

A vizsgéaztatas sordn hasznalt Webex linket az oktatd az e-learning kurzus vizsga
témakorénél, a vizsga datumat a megnevezésben feltiintetve k6zz¢ teszi.

Amennyiben a hallgatonak a vizsga alkalmaval technikai problémdja 1ép fel, koteles az
oktatdt e-mailben mihamarabb tajékoztatni.

A Neptunban a vizsga hirdetésekor, a ,,leirds” rovatba, az oktatd koteles beirni annak az e-
learning.unideb.hu kurzusnak a linkjét /pontos URL/, amelyik kurzuson a vizsgaztatas
torténik, valamint odairni, hogy ,,Amennyiben a hallgatonak a vizsga alkalmaval technikai
problémadja 1ép fel, koteles az oktatot e-mailben mihamarabb tajékoztatni”.

A vizsga biztonsagossa tételéhez kérjlik, hogy az oktatdé minden esetben alkalmazza az
elearning.unideb.hu rendszerben a kovetkezd beallitasokat, amelyeket a teszt ,,Beallitasok
szerkesztése” pontban tud beallitani:

a. A teszt leirdsa rovatba beirni a kovetkezoket:

Amennyiben a hallgatonak a vizsga alkalmaval technikai problémdja lép fel, koteles az oktatot
e-mailben mihamarabb tdjékoztatni A teszt elinditasdhoz a bongészbében az eléugréd/felugréd ablakok
engedélyezése sziikséges.

b. Az, Idémérés” meniipontban az idékorlat és a nyitott probalkozasok leadasa automatikus
pont beallitasa.

c. Az,Elrendezés” meniipontban a minden kérdés 0j oldalon és az egymas utani navigalasi
mod (utdbbi az elrendezés” meniipontban a ,,tobb megjelenitése” feliratra valo
kattintassal érhet6 el).

d. A ,Kérdések viselkedése meniipontban a kérdéseken beliili 6sszekeverés és a halasztott
visszajelzés.



e. Az ,Ellendérzési lehetdségek” meniipontban mindharom lehetséges esetben kizarolag a
pontok lathatésagat szabad engedélyezni.

f. A ,Kiilon megszoritasok a probalkozasokhoz meniipontban jelszé6 megadasa és a ,,tobb
megjelenitésére” vald kattintast kdvetden a bongészo biztonsdgossaga esetében a , teljes
képernyds felugré ablak némi JavaScript-biztonsaggal” beallitasa. Ez a beallitas
meggatolja a hallgatokat abban, hogy masolni tudjanak billentylikombinacidval vagy
barmilyen moédon a tesztbe és a tesztbdl. Ehhez sziikséges az eldugro/felugrd ablakok
engedélyezése a bongészoben a hallgatd részérol.

g. Az, Elérhetség korlatozasa” meniipontban a datum és a csoportos részvétel beallitasa (a
csoportok 1étrehozéasarol korabban oktatévided késziilt).

8. Amennyiben a vizsga az e-learning rendszerben zavartalanul lefolytathato, és a hallgat6 a
vizsgan ,,nem jelenik meg”, az oktatd a nem megjelent bejegyzést rogziti a Neptun
rendszerben. A hallgatd a hidnyzasat a TVSZ el6irdsai alapjan igazolhatja, a Neptun
rendszeren keresztiil, altalanos kérelem formajaban.

9. Amennyiben a vizsga az e-learning rendszerben zavartalanul lefolytathato, és a hallgato
vizsgdja technikai probléma miatt félbeszakad, vagy a hallgatot sajat elmondasa szerint
kidobta a rendszer, az eljarasrend a kovetkez6: a hallgatd az oktatot tdjékoztatja. Az oktatod
a tajékoztatasrol vald tudomasszerzést kovetden a hallgatoi jelzést, beazonositast segitd
adatokkal (név, Neptunkod, a vizsga e-learningbeli linkje) haladéktalanul tovébbitja a
tavoktatas@econ.unideb.hu cimre, €s megvarja az onnan érkezo visszajelzést.

10. A vizsgahoz haszndlandé Webex beallitasokrdl oktatdink kiilon tajékoztatast kapnak.

11. Oktatdinknak kiépitett vezetékes internet kapcsolaton keresztiil kell az drakat tartani.

12. A vizsga alkalmaval a hallgat6 altal hasznalt helyiségben a hallgaton kiviil mas személy
nem tartdzkodhat. Ezt a tényt a vizsgaztatd kérésére a hallgatonak be kell mutatnia
webkamerdja segitségével.

13. Azon hallgatok szamara, akik a digitalis oktatas tapasztalatai alapjan ugy gondoljak, hogy
a vizsga lebonyolitasa szamukra technikai okok miatt akadalyokba {itk6zik, a jarvanyiigyi
eléirasokat betartva, lehetdséget biztositunk a Debreceni Egyetem Gazdasagtudomanyi
Karanak arra kijelolt oktatasi éptiletében/épiileteiben torténd vizsgazasra. Ebben az esetben
a hallgato egy tanterembdl tud csatlakozni a vizsgdhoz. Annak, aki éIni kivan ezzel a
lehetoséggel a vizsga elott legalabb 1 héttel jeleznie kell ezen igényét a
tavoktatas@econ.unideb.hu e-mail cimen, az e-mail targyaba a targy nevét, vizsga
id6pontja megjeldléssel, a szovegben pedig a név, Neptun kod, szak.

Irasbeli szamonkeres:

- Az oktat6 a szamonkérés elott Webinarium BBB vagy Webex meeting keretében
tajékoztatot tart, amely soran szoban ismerteti a szamonkérésnek az e-learning
rendszerben torténd megirasahoz sziikséges jelszot.

- A hallgato koteles a szdmonkérés soran folyamatosan bekapcsolt kamerat és
mikrofont hasznalni. Amennyiben ez a feltétel nem valdsul meg, a hallgaté nem
vehet részt a szamonkérésen, illetve abbol menet kozben kizarhatd. A kizaras
automatikusan elégtelen osztadlyzatot von magaval, amelyet az oktatd
haladéktalanul koteles a Neptunba bejegyezni. A Webinarium BBB, vagy a
Webex meeting hasznélata soran regisztralt és az e-learning rendszerben
regisztralt IP cimnek meg kell egyezni. Amennyiben a hallgat6 nem hasznal
kamerat, vagy a két IP cim nem egyezik meg, a hallgato vizsgéja elégtelen.
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- A szamonkérés alatt az oktaté figyeli a kameraképet, koteles meggy6zddni arrdl,
hogy a hallgatd Onalloan, az eldirdsoknak megfelelden vesz részt a
szamonkérésen.

- Az oktatd kérésére a hallgatd, kamerdjanak hasznalataval, koteles
személyazonossagat igazolni a Debreceni Egyetem Tanulmanyi ¢és
Vizsgaszabalyzataban meghatarozott okiratok egyikével. Az azonosités
folyamatarol elektronikus felvétel nem készithetd.

- Amennyiben az oktatdé az e-learning rendszer tesztmoduljanak segitségével
vizsgaztat, akkor a teszthez val6 hozzaférést, idokorlat beallitdsa mellett, a teszt
megoldasara szant id6 10 perccel torténd meghosszabbitisa mellett kell
biztositania. (Példaul, ha egy teszt megoldasara szant id6 60 perc, akkor 70 perc
ideig kell a vizsgat elérhetévé tenni). A vizsga kezdési idépontja a Neptunban
¢s az e-learning rendszerben megegyezik.

- Az online vizsgaztatas soran a nem megengedett segédeszk6zok hasznalataval
kapcsolatosan a Debreceni Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak 18.

§ (9) bekezdése és a Debreceni Egyetem Etikai kodexe az iranyado.

Szobeli vizsga:

- Szobbeli vizsga Webex meeting keretében valosithaté meg.

- A hallgato koteles a szdmonkérés soran folyamatosan bekapcsolt kamerat és
mikrofont hasznalni. Amennyiben ez a feltétel nem valosul meg, a hallgatdo nem
vehet részt a szamonkérésen, illetve abbol menet kozben kizarhatd. A kizaras
automatikusan elégtelen osztadlyzatot von magaval, amelyet az oktatd
haladéktalanul koteles a Neptunba bejegyezni. A vizsga sordn egyszerre két
hallgatonak kell az online vizsgatérben bent tartézkodnia, a Webex meetingre
belépett tobbi vizsgdzo a Webex lobbiban varakozik. Minden hallgaté a szdmara
megjeldlt idépontnal 15 perccel korabban kdteles bejelentkezni a meetingre.

- Ha a szobeli vizsgan tételt kell huzni, akkor az Excel véletlenszdmgenerator-
fiiggvény alkalmazésa sziikséges.

- A hallgaténak a tételhuzast kdvetden 3 perc all rendelkezésre a felkésziilésre,
melynek sordn jegyzetet készithet az oktatd részére eldzetesen bemutatott iires,
fehér lapra, amelyre az oktatd szamdéra a kameran kdvethetd modon révezeti az

crer

a felelet elott a lapot a kamera szamara ismét bemutatja.



5. sz. Dékani utasitas 3. sz. melléklete

A zarodolgozat/szakdolgozat/diplomadolgozat intézeti védésének megvalositasarol a
2020/2021. tanév 1. félévében

1. A DE Gazdasagtudomadnyi Karan a zardédolgozat/szakdolgozat/diplomadolgozat
intézeti védése 2020. november 16-18. kozott a https://elearning.unideb.hu
Gazdasagtudomanyi Kar feliiletén létrehozott ,,Intézeti védés 2020 2021 1. félév”
kategorian beliil kialakitott, a konzulens szerinti intézetnek megfeleld bizottsag
kurzusan, a Webex szolgaltatdson keresztiil, elzetes beosztas alapjan online torténik.

2. Az online intézeti védés a konzulens szerinti intézet altal kijelolt bizottsag
(tovabbiakban: bizottsag) el6tt torténik.

3. Azilletékes intézetek az intézeti védésen részt vevo vizsgazok szamara legkésobb 2020.
november 9. napjan nyilvanossagra hoztdk az intézeti védések beosztdsat, a védés
pontos idépontjat és az online elérhetdségek URL cimét az e-learning rendszerben.

4. Azintézeti védésen minden a 2020/2021. tanév 1. félévében zardvizsgara feljelentkezett
hallgatonak kotelez0 a részvétel. A védésen kihirdetésre keriil az intézeti védés
eredménye, amelyet a bizottsadg a jegyzOkonyvben rogzit. A bizottsag tagjai ugyancsak
a jegyzOkonyvben rogzitik véleményiiket a védésen elhangzott prezentaciordl, a feltett
kérdéseket, a kérdésre adott valaszok helyességét és a két biralat (konzulens altal adott
érdemjegy €s a biralo altal adott érdemjegy), valamint a védésen nyujtott teljesitmény
alapjan alakitjak ki a dolgozat intézeti védésére adott érdemjegyet.

5. Az intézeti védésen résztvevd hallgato 2020. november 12-ig koteles feltolteni
diplomadolgozatanak/szakdolgozatanak/zarddolgozatanak legfeljebb 12 diabol allo
feliiletére. Az e-learning rendszer altal befogadhatd fajlméretet a hallgatonak kell
biztositania, ha mas modon az nem lehetséges, a PowerPoint f4jl pdf formatumba
torténd konverzidjaval.

6. Az intézeti védés zavartalan menetét biztositando, minden bizottsagban a titkar fogja
ellatni az adott vizsganapon az tigynevezett Host szerepét. A Host az a személy, aki a
vizsgéara létrehozott virtualis szobaban kezeli a hallgatok be- ¢és kiléptetését,
varakoztatasat, valamint a jogosultsagok at- és visszavételét.

7. A védés folyaman a bizottsag tagjai a Debreceni Egyetem Gazdasagtudomanyi Karanak
az adott védésre kijeldlt helyiségében, a vizsgdz6 az otthonaban (tartdzkodasi helyén)
tartozkodhat. A vizsgahoz sziikséges szamitastechnikai eszkozt €és internetkapcsolatot a
vizsga résztvevOi maguk biztositjak. A vizsgdzo €s a bizottsag tagjai altal biztositott
eszkdz és az internetkapcsolat megfeleld miikodéséért valo felelésséget a Debreceni
Egyetem kizarja.

8. A hallgato6 online intézeti védésre hasznalt helyiségében a hallgaton kiviil mas személy
nem tartézkodhat. Ezt a tényt a bizottsag barmely tagjanak kérésére a hallgatonak be
kell mutatnia webkamerdja segitségével. A hallgatd a képernydjét kteles megosztani a
vizsgabizottsag tagjaival, oly modon, hogy ne csak a prezentacio, hanem a hallgato is
folyamatosan lathato legyen. Kizardlag hangalapt vizsgaztatas nem megengedett. Jelen
rendelkezések megszegése meg nem engedett segitség igénybevételének mindsiil.

9. Azintézeti védés méltosagat az oktatd ruhdzatdban, megjelenésében is koteles kifejezni.
A hallgato6 koteles az alkalomhoz 1116, az intézeti védés linnepélyességét ¢s méltosagat
kifejezé ruhazatot viselni, valamint a védéshez sziikséges képességeire hatranyosan
hato szer befolyasatol mentesen részt venni a védésen.



10. Azon intézeti védésen részt vevd hallgatok szamara, akik a digitalis oktatas tapasztalatai
alapjan ugy gondoljak, hogy a vizsga lebonyolitdsa szdmukra technikai okok miatt
akadalyokba iitkozik, a jarvanyiigyi eldirdsokat betartva, lehetdséget biztositunk a
Debreceni  Egyetem  Gazdasagtudoméanyi Karanak arra  kijeldlt  oktatési
épliletében/épiileteiben torténd vizsgazasra. Ebben az esetben a hallgaté egy
tanterembol tud csatlakozni az online védéshez. Annak, aki élni kivan ezzel a
lehetdséggel, 2020. november 13-an 16.00 oraig jeleznie kell ezen igényét a
tavoktatas@econ.unideb.hu e-mail cimen, az e-mail targydban az intézeti védés
megjeloléssel, a szovegben pedig a név, Neptun kod, szak és a bizottsdg szdmanak
megjeldlésével.




